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 درباره مَهفا : 

 )مهفا( با انی انیا یهمگام ف اور یشررر مه مه   ررر

م ن   یهول  تی رراس  رراب ت و ه  بت در زم  21 بیش از

و با چشرررن ان از  هی یاطلاعات م  کپارچتییافزار هرا 

و با حضرررور در ن ا     هیدر افق آ یواقع ERP یر هول

 یوث م یمختلف مشور هوانستت ا ه گامها ییایجغ اف

سات مو  یف  دانشو  یفیاره اء  طح م یرا در را تا

 یو خ ماه ی، صرر عتی، بازرگان یادار یو م موعت ها

افتخار را دارد مت با پشرررتوانت  نیب دارد و هن ام ون ا

 در یدر ارائت خ مه ر رران شررگامیه  بت گ انبها پ نیا

 یبرت همام  یو ادار یمرال  هیر  یاطلاعرات مر     رت یزم

ش مه با  نیاخ د و ملان مشور باش .  یم موعت ها

  یو هول لیمتخصص و م  ب بت هحل یمادر یهمکار

پ داختت و با اهکا بت ه ارب  یمارب د یها سرررتنی ررر

 وژه ، پ یمال هی یدر حوزه ن م افزار و م  کیستماهی 

مختلف را بت ان ام  عیصررر ا هی یاطلاعات م  یهرا 

شر مه بصورت   نیا ین م افزارها م موعت.   ران  یم

ت موجبا ک دیرو نیا رره مت ا افتتی ررامان  کپارچتی

آن را ف اهن آورده  یو  ررطح به ه ور ییمارآ شیافزا

 یدر را تا یو بت  رهوله مارب  را ر   م ت موهاه 

 تی. مل ه یاطلاعات موجود در آن ق ار م یطب رت ب   

 نویاهوما  یمهفا در حوزه ها ین م افزار یها ستنی 

، یادار ونی، اهوما ررریبرازرگران   ونی، اهومرا ررر یمرال 

 یهاو  ب  ی فارش یسرتمها ی،  ر یصر عت  ونیاهوما ر 

 باش .  یهمام  ش ه م

 

 

 

 

 مستند آموزشی سیستم حسابداری مالی

 تهیه شده در واحد آموزش مهفا
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 کلی نرم افزارامکانات (1

 

 امکانات سیستم : (1-1

 .هع یف  طوح حسابها بصورت نامح ود )امکان م حص  بت ف د( ب ا اس هفصیلی های ش اور 

 هع یف دوره های مالی بصورت نامح ود  

 ثبه گ وه های هفصیلی بت هم اه بازه م های هفصیلی قابل ه ظین 

 بت هفکیک گ وه های هفصیلی بت صورت مست ل ها ثبه هفصیلی 

   ها  ، م امز هزی ت، پ وژه ها و  طوح دیگ  هع یف ش ه در  یستنی دیگ با معین ها، هفصیلی هاهفصیلی مست ل ارهبا(n  طح 

 بصورت درختواره ایی(

 د تت ب  ی ا  اد بت گ وههای دلخواه با ا امی دلخواه 

 هن ب ای نوع     و هن ب ای   فصل های معین( هع یف ش ح ثابه ب ای ا  اد امکان( 

 ) ثبه     بصورت یادداشه و غی  ه از )   های غی  ه از ها زمان غی  ه از بودن قطعی نخواه   ش 

 قطعی م دن ا  اد و دریافه شماره اصلی     حساب اری  

  بت ا  اد حساب اریشماره دهی     حساب اری بت صورت شماره     و شماره بایگانی جهه د ت  ی آ ان 

  ضمیمت    هصوی  یا فایل نگه اری مست  ات     بت صورت 

 امکان یادداشه گذاری ب  روی آرهیکل های     بصورت غی  ر می 

 ( قابلیه یک موهور جست وSearch Engine بسیار قوی مت با داشتن موچکت ین اطلاعات از     و یا آن گ وه از ا  اد را )

 جست و نمای  .

  هغیی  ماهیه مان ه حسابها بصورت هوشم   و اعلام هو ط  یستن در     حساب اریم ت س  

 مع فی  طوح هائی  ا  اد حساب اری بصورت نامح ود 

 مع فی اشخاص و مارب ان ه   طح از هائی  جهه م ت س هو ط  یستن 

 ا  اد امکان الزامی م دن هائی  ا  اد، ب ا اس  طوح هائی  هع یف ش ه در ه گام قطعی م دن 

 در  یستن ام یه اطلاعات م ت س حذ  و وی ایش ا  اد با م وزهای صادره 

 وی ایش م   گان، ههیت م   ه، ه ظین م   ه، هائی  م   گان م بو  بت ا  اد، نگه اری همامی اطلاعات ثبه م   ه 

 امکان ورود از فایل امسل یا خ وجی بت فایل امسل در     حساب اری 

  پیش ف ض )رومش    ( با امکان هغیی  یا  اخه چاپ ج ی  هو ط مارب اننوع چاپ  8بیش از     

 انت اس ملیت اطلاعات پایت و ا  اد بین ش متها و یا دوره های مالی هع یف ش ه در  یستن 

  مپی یک     و یا بخشی از ردیف های یک     در یک     دیگ 

  انت اس ا  اد از یک   فصل بت   فصل دیگ 

  چ       حساب اری در یک     )ب ا اس هاریخ یا شماره ، بصورت م مب یا  اده(امکان ه میع 

  امکان مپی م دن م ی گ حساب اری و نیز ا  اد حساب اری از یک ش مه بت ش مه دیگ 

 ص ور     بستن حسابهای موقه ،     افتتاحیت و اختتامیت بت صورت اهوماهیک 
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 زگ دان ن آنها هو ط راهب   یستنامکان ثبه نهایی ا  اد بت هم اه امکان با  

 محا بت نسبه های مالی و یا ف موس نویسی بین   فصلها با چهار عمل اصلی و ذخی ه آنها بت ع وان یک گزارش 

  ارهبا  یکپارچت با همامی زی   یستمها جهه ص ور ا  اد اهوماهیک حساب اری )همان   ا  اد خزانت داری، ا  اد ف وش، ا  اد

  تمزد و ...(انبار، ح وق د

  مع فی الگو های ثبه    های اهوماهیک زی   یستمها )مان   خزانت داری، ف وش، انبار، ح وق د تمزد ، ا تهلامات و ...( و

 پی وی  یستن ب  ا اس الگوهای مع فی ش ه جهه ثبه ا  اد اهوماهیک

 مالی قابلیه ثبه اهوماهیک     هن بصورت ریز و هن بصورت م مب و ه میعی در  یستن 

 م ت س هوشم   ع م ثبه هک اری     حساب اری ب ای ا  اد زی   یستمی 

 ص ور اهوماهیک ا  اد حساب اری  ای   یستمها بصورت     یادداشه با هائی  مارب  دارای م وز 

  هشگزارش از ا  اد زی   یستمی در حاس انتظار ثبه     )ص ور     نش ه( و ا  اد زی   یستمی ثبه     حساب اری  

 

 

 (     گزارشات :2-1

 هن در حاله مست ل و هن در حاله وابستت بت  گزارش از لیسه گ وه حسابها، حسابهای مل، حسابهای معین، حسابهای هفضیلی(

 در همامی  طوح     فصل(

  گزارش از لیسه ا  اد صادره ب ا اس فیلت های مت وع 

    ،دیگ   هفصیلی و  طوح دفت  معین،دفت  ، )عادی، قانونی( ماهانت( ،دفت  ملگزارش دفاه  روزنامت ) ر   بت  ر  ، روزانت، هفتگی

 هع یف ش ه در  یستن ب  ا اس فیلت های مت وع 

  گزارش مان ه حسابها در همامی  طوح هع یف ش ه در  یستن ب  ا اس فیلت های مت وع 

       8و  6، 4یلی در همامی  طوح بت صورت ه از آزمایشری در ح  گ وه حسرابها، حسرابهای مل، حسرابهای معین، حسرابهای هفضر 

  تونی  

 گزارش عملک د  ود و زیان در  طوح مل و معین 

  گزارش عملک د هفصیلی، م امز، پ وژه ها و  طوح هع یف ش ه در  یستن در  طوح دیگ  )گ دش و مان ه یک حساب در  طوح

 دیگ (

  ،حسابهای هفضیلی )گ دش در طی ماههای مختلف(گزارش ج وس م ایست ای گ وه حسابها، حسابها مل، حسابهای معین 

  و نموداری لیستیگزارش از گ دش  الانت حسابها بت دو صورت 

  گزارش لیسه ا  اد حذ  ش ه 

  گزارش مشاه ه هغیی ات در اطلاعات  یستن 

 گزارش عملک دهای ثبتی و وی ایشی مارب ان در بازه های هاریخی قابل انتخاب 

  هادر دو حاله ملی و ریز حسابگزارش م ور و آنالیز حساب 

 امکان دریافه گزارشات دفاه  و مان ه حسابها بصورت هلفی ی بین دوره ها 

 گزارش ا  اد اهوماهیک صادره از  ای  زی   یستمها 
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 ( آموزش و راهنمایی2

 

 تعاریف اولیه (1-2
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 تنظیم شرکتها :

پذی د ، این ف م جهه انتخاب و ه ظین ش متها در  یستن حساب اری صورت میبا هوجت بت ای کت هع یف ش متها در  یستن م مزی مهفا 

ساب هع یف گ دد ، میزان ارقام م ی گ در ه   طح حهعبیت ش ه ا ه. اطلاعات هکمیلی مختص  یستن حساب اری مت میبایسه در این ف م 

 داری ضمائن ا  اد )هصاوی  و فایلهای ضمیمت ا  اد( هست  .و نیز مسی  نگت
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 معرفی دوره ها :

 های مالی را بصورت نامح ود هع یف نمایی . مهفا ا ه مت در آن میتوانی  دوره " یستن م مزی"این ف م در واقع میانب ی از 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   دستت را به من بده

 

 97زمستان  حسابداری مالیمستند آموزشی سیستم 

 

 00680888 – 00680388 - 838 

mahfa@mahfaco.com        :تلگرام پشتیبانی

80388708608 

www.mahfaco.com 

 

 فرم کدینگ :

ا ه. هوجت داشتت باشی  با هوجت بت ش اور بودن و نامح ود بودن  طوح  ها  طح معیناین ف م جهه مع فی و ه ظین م ی گ حساب اری 

 هفصیلی حساب ، هفصیلی ها در ف م دیگ ی هع یف و ارهبا  داده خواه   ش .

 وه ، مافیسه ب  روی گ "مل"در  مه را ه ف م ملیک م ده و ب ای هع یف  طح  "گ وه ج ی "ب ای هع یف گ وه ج ی  ب  روی ملی  

ل نیز بت همین ه هیب و با دابل ملیک ب  روی م "معین" طح  مورد نظ  دابل ملیک م ده ها ف م هع یف  طح مل ب ای آن گ وه باز شود.

 مورد نظ  قابل ثبه و وی ایش خواه  بود.

 

در ه گام هع یف  طح مل ، شما میتوانی  ماهیه آن مل را مشخص م ی  )ب هکار، بستانکار، ه  دو( ها در ه گام ثبه     حساب اری  نکته :

 م ت س ماهیه ب  روی   فصل انتخاب ش ه ان ام پذی د.
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 گروه تفصیلی :

های دلخواه در ای  ا هع یف نظ هان را بت هم اه بازه م  این ف م جهه گ وه ب  ی هفصیلی ها ط احی ش ه ا ه. میتوانی  گ وه های مورد

 م ی  ها د تت ب  ی هفصیلی های مست ل م ظن ه  و گزارشگی ی از آنها  اده ه  گ دد.

 در ه گام مع فی یک هفصیلی ،  یستن از شما گ وهی مت آن هفصیلی م بو  بت آن ا ه را درخوا ه خواه  م د.
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 معرفی تفصیلی :

ها )یا ینچت معها چت ماهیتی دارن  یا با این ف م جهه مع فی هفصیلی های مست ل ق ار داده ش ه ا ه. ص   نظ  از ای کت این هفصیلی

هفصیلی های دیگ ( در ارهبا  خواه   بود ، در این ف م مع فی میشون . پس از انتخاب گ وه هفصیلی ، م  هفصیلی پیش هادی ب ا اس گ وه 

نمایش داده خواه  ش  مت البتت قابل هغیی  هن هسه. نام هفصیلی را وارد نموده و  یستن بلافاصلت مشابهه های این نام را از انتخاب ش ه 

ده .)جهه جلوگی ی از هع یف نام مشابت ، م  هفصیلی همواره یونیک و غی  هک اری خواه  بین هفصیلی های ثبه ش ه دیگ  نمایش می

 بود.(

شما در ابت ای دوره و یا در حین دوره از حاله فعاس خارج ش  و همایلی بت نمایش آن در ه گام ثبه ا  اد ن اشتی  ؛  در صورهی مت هفصیلی

آن را ب داری . این موضوع البتت باعث حذ  اطلاعات ا  اد آن هفصیلی در  "فعاس"مافیسه آن هفصیلی را جست و م ده و با وی ایش ، هیک 

 ف ط نمایش آن را در  یستن متوقف خواه  م د.ایی نخواه  ش  و هیچ دوره

در  مه را ه ف م بت شما این امکان را خواه  داد ها م موعت ایی از ضمائن و مست  ات را از ه  نوعی بت هفصیلی هع یف  "ضمائن"ملی  

 ش ه ضمیمت نمایی .

 

 

 

هفصیلی ها از میان  اییهفصیلی ، اق ام بت انتخاب و مع فی د تت، میتوانی  قبل از مع فی یک  "انت اس از زی   یستمها"با ا تفاده از ملی  

ت یکباره انتخاب م ی  ان  را بآیتمهای ثبه ش ه در  ای  زی   یستمها م ی . بت ع وان مثاس میتوانی  مشت یانی مت در  یستن ف وش ثبه ش ه

 ها بع وان هفصیلی در  یستن حساب اری با همان م  و نام ثبه شون .
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 داشتت باشی  مت این ف آی   ، یع ی انتخاب هفصیلی ها از زی   یستمهای دیگ  )مثل ف وش، انبار، خزانت داری، پ   لی و ...( بت یکپارچتهوجت 

های هفصیلی و دادن بازه م ها در آن گ وه ، نین نگاهی ش ن م ها و نامها در  یستمها ممک خواه  م د. بهت  ا ه در ه گام مع فی گ وه

زی   یستمهای دیگ  داشتت باشی  ها با یک ب نامت ریزی دقیق ، چ خت م ظن و قابل اهکایی از هفصیلی ها ، ط   حسابها ، مشت یان، نیز بت 

 ف وش  گان ، پ   ل، مالاها و ... را ب  ه آوری .

 

 

 

 

 

 ارتباط :

وانی  یک شود. شما میتیح دادین( ا تفاده میاین ف م جهه ارهبا  هفصیلی های مست ل )مت نحوه و نکات ثبه آن ا در قسمه قبل هوض

هفصیلی مست ل را بت چ  ین جای مختلف ارهبا  داده و م ی گ حساب خود را مامل نمایی . ماهیه هفصیلی ها ش اور بوده و میتوان   بت 

 چ  ین معین ، هفصیلی  طح یک ، هفصیلی  طح دو و ... ها نامح ود  طح ارهبا  داده شون .
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فصیلی های مست ل ، هم ده ، و با باز ش ن ف م ارهباطیب ای ارهبا  مافیسه ب  روی معین یا هفصیلی مورد نظ  در درخه م ی گ دابل ملیک 

ایی با ملی های هعبیت ش ه بت  مه را ه انت اس دهی . حالا م ی گ شما آماده ا ه. میتوانی  همین را از  مه چپ ف م بصورت یکی یا د تت

 ها را بت معین یا هفصیلی های دیگ  نیز م هبط  ازی .هفصیلی 
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 سطوح تائید :

د ادر این قسمه میتوانی  با مشخص م دن اولویه ، اق ام بت هع یف  طوح هائی  ا  اد حساب اری در  یستن نمایی . با هوجت بت امکان ثبه ا  

در ای  ا هع یف ش ه باش   ؛  یستن ه گام قطعی م دن ا  اد ملزم بت هائی      یادداشه در  یستن ، در صورهی مت اطلاعات  طوح هائی  

 هو ط مارب انی مت طبق اولویه در این ف م هع یف ش ه ان  خواه  بود.

ون  ا تفاده از این قسمه اجباری نیسه و در صورهی مت هیچ  طحی از هائی  وجود ن اشتت باش  ، هغیی  وضعیه ا  اد بت حاله قطعی نیز ب

 هیچ هائی ی قابل ان ام خواه  بود.
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 اطلاعات حسابداری مالی (2-2

 

 سند حسابداری :

ک  یستن ابل ان ام ا ه. البتت در یقثبه و ملیت عملیاههای ا  اد در این ف م این ف م اصلی ه ین ف م ن م افزار حساب اری مالی مهفا ا ه. 

( ا  اد بصورت اهوماهیک از  ای  زی   یستمها ثبه خواه   ش  و ن م افزار حساب اری ماهیه %211یکپارچت مامل ، ح ن بسیار زیادی )حتی 

نوع     را در  هاریخ     ونظارهی آن پ رنگ ه  خواه  بود. لیکن ب ای ثبه یک     د تی ؛ ابت ا و پس از فش دن ملی  ای اد ، میبایسه 

یا دابل ملیک ب  روی  لوس م  حساب میتوانی    فصل حساب  F5بالای ف م انتخاب نمائی .  پس در قسمه جزئیات     ، با فش دن ملی  

ت باز م دن احتیاجی ب را انتخاب م ی . )در صورهی مت م  حساب مورد نظ هان را بت خاط  داری  میتوانی  مست یما آن را در همی  ا وارد م ی  و

نیسه(. ش ح م ی گ انتخاب ش ه هن بت هفکیک  طح و هن بصورت پیو تت در بالای لیسه نمایش داده  "جست و و انتخاب م ی گ"ف م 

و  همیشود و با ملیک ب  روی ه  ردیف     هن بت نسبه آن هغیی  میک  . ش ح     ، ب هکار ، بستانکار،   یاس، هاریخ   یاس را وارد م د

 پس وارد خط بع ی جهه ثبه آرهیکل بع ی شوی . هوجت داشتت باشی  مت همی  ا و حتی قبل از هائی      میتوانی  با ملی های هعبیت ش ه 

   فصل انتخابی خود را نیز دریافه م ی . "دفت  حساب"و  "مان ه"گزارش 

     ثبتی بع وان یک     یادداشه ثبه گ دد. ا  اد یادداشه حتی پس از ثبه همامی آرهیکلهای مورد نظ  خود ، ملی  هائی  را فش ده ها

میتوان   غی  ه از هن باش  . )در ه گام قطعی ش ن ملزوم ا ه ط از شون (. پس از هائی  ،  یستن یک شماره بایگانی را بت     صادره 

 "عیه ا  ادهغیی  وض"ه گ فتن شماره     در قسمه نحو اختصاص خواه  داد مت بصورت یونیک در دوره مالی و غی  قابل هغیی  نیز هسه.

 هوضیح داده خواه  ش .
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ق ار  "هیادداش"وضعیه فعلی     ، در  مه چپ بالای ف م نمایش داده می شود. بصورت پیش ف ض همامی ا  اد پس از ثبه در حاله 

 قابل هغیی  خواه   بود. "هغیی  وضعیه ا  اد"دارن  و از ط یق ف م 

و پایین ف م ، آیتمهایی جهه جست وی   یع وجود دارد. علاوه ب  ای کت می هوانی  همامی ا  اد را ب ا اس همامی اطلاعات  در  مه چپ

جست و و فیلت  م ی  ، آیتمی نیز در ف م اصلی     ق ار داده ش ه ا ه مت با آن در صورهی مت شماره  "لیسه ریز ا  اد"وارد ش ه در زبانت 

 انی     را می انی  ، میتوانی  مست یما و   یع بت     مورد نظ  وارد شوی .    یا شماره بایگ

 

 

چاپ ا  اد پس از هائی  قابل د تیابی ا ه. چ  ین چاپ مختلف در  یستن بصورت پیش ف ض وجود دارد مت البتت همگی آنها نیز ( -2

 همت  یستمها( قابلیه هغیی  هو ط خودهان را دارن . )بت مان   همام چاپها و گزارشات

ده  ها اطلاعات یک فایل امسل را مطابق با  تونهایی مت در ادامت ش ح آنها بصورت یک پیغام ( ورودی از امسل بت شما این امکان را می-1

 خواه  آم  ، بت یکباره وارد     حساب اری نمایی .
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ا اعن از وی ایش یا حذ  آرهیکل بت هفکیک مارب ان و بت هم اه هاریخچت     , گزارشی از همامی هغیی ات ان ام ش ه ب  روی این     ر( -3

در واقع  یستن نت ف ط آخ ین وی ایش م   ه ، بلکت اطلاعات همامی وی ایش م   گان ا  اد را  ده .هاریخ و  اعه آن هغیی  نشان می

 داری میک  .نگت

 یل هصوی ی ا کن ش ه ضمیمت این     نمایی .بت شما این امکان را می ه  مت بصورت نامح ود فا "ضمائن"ملی  ( -4

 رگ م دن، و ... را با د "ارز"،  "ش ح لاهین"، میتوانی  در قسمه جزئیات      تونهایی مان    " تونهای انتخابی"با فش دن ملی  ( -5

 اضافت م ده و اطلاعات م تضی را وارد نمایی . )مشی ن و رها م دن در ف م(

مت     شما اهوماهیک از ق ار دارد. ملی  م جع ب ای این ا ه مت در صورهی ""Noteو  "م جع"   ، ملی های ( در قسمه جزئیات  -7و6

را مشاه ه  و ...( ، حوالت ف وشزی   یستن دیگ ی ثبه ش ه ا ه، بتوانی  ف م م جع صادر م   ه     )همچون فامتور ف وش، ر ی  انبار

 هن این امکان را بت شما خواه  داد ها ب ای آرهیکل     مورد نظ هان یک یادداشه ثبه م ی . ""Noteنمایی . ملی  

ق ار داده ش ه ا ه مت با ا تفاده از آن میتوانی  ب ون ای کت وارد زبانت فیلت  و جست و  "ب و بت"( در  مه چپ ف م و در پایین ف م ، آیتن -8

 یا شماره     وارد     مورد نظ هان شوی .شوی  ، ف ط با وارد م دن شماره بایگانی 

 

 ا  اد ا ه مت از بالای ف م اصلی قابل ورود هست  . "لیسه ملی"و  "لیسه ریز ا  اد"زبانت های دیگ  ف م ، شامل زبانت 

اطلاعات خ وجی  ا اسزبانت لیسه ریز ا  اد ب ای فیلت ی گ همامی اجزا و آرهیکلهای ا  اد و نمایش آنها و نیز  اختن گزارش گ افیکی ب 

ده  یبصورت ملی بت شما نمایش م ،ق ار داده ش ه ا ه.  همچ ین زبانت لیسه ملی ا  اد ، ا  اد حساب اری را در بازه هاریخی قابل انتخاب

 و هع اد آرهیکل ه      را نیز هم اه خود دارد.
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 تغییر وضعیت اسناد :

هغیی  وضعیه "ه ظین میگ دن  ، هو ط ف م  "ثبه نهایی"و  "قطعی"،  "یادداشه"با هوجت بت ای کت ا  اد در ن م افزار مهفا در  ت وضعیه 

قابل هغیی  خواه   بود. همانگونت مت در هصوی  زی  مشخص ا ه ، ف م  ت ناحیت ب ای این  ت وضعیه دارد مت با ملی های هعبیت  "ا  اد

 را ه ف م میتوانی  ا  اد را بین این نواحی ح مه دهی .  ش ه در  مه

ب ا اس هاریخ و زمان ثبه     بت ا  اد خواه  داد. هوجت داشتت باشی  مت  "شماره    "بلافاصلت پس از قطعی ش ن ا  اد ،  یستن یک 

 ق ار خواه   گ فه.های بایگانی غی  قابل هغیی  هست   و این شماره     ا ه مت همواره بت ه هیب هن شماره

 

در صورهی مت    ی در حاله ثبه نهایی ق ار گی د ، آن     غی  قابل هغیی  خواه  بود و ه ها هو ط همان مسی مت     را ثبه نهایی م ده 

ی اا ه قابلیه بازگشه بت حاله قطعی )جهه باز ش ن     از حاله قفل( را خواه  داشه. همچ ین  یستن ب ای ثبه اهوماهیک    ه

 پایان دوره )اختتامیت و بستن حسابهای موقه( الزام بت ثبه نهایی    ها خواه  داشه.
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 عملیات (3-2
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 کپی کدینگ :

ده  مت م ی گ حساب را از یک ش مه بت ش مه دیگ  با هوجت بت چ   ش متی بودن  یستمهای مهفا ، این ف م بت شما این امکان را می

نهایی انت اس با شما خواه  بود. ای کت ها  طح مل ف ط مپی ان ام شود، ها  طح معین یا ها  طح هفصیلی. هوجت مپی م ی . انتخاب  طح 

داشتت باشی  مت مپی م ی گ ف ط در ش ایطی ان ام خواه  گ فه مت ش مه م ص  فاق  م ی گ حساب باش . لیکن در ان ام عملیات و 

 .انتخاب  طح م ی گ ب ای مپی؛ دقه نظ  نمایی 

 

 انتقال )کپی( اسناد :

این ف م امکان مپی م دن ا  اد حساب اری را از یک دوره بت دوره دیگ  در یک ش مه یکسان ، یا از یک ش مه بت ش مه دیگ  می ه . 

ن  ازی اهوجت داشتت باشی  ب ای ا تفاده از امکان مپی م دن ا  اد بین ش متها ، لازم ا ه ابت ا م ی گ های حساب در ه  دو ش مه یکس

 شود.
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 کپی ردیفهای سند :

های یک     را بت     دیگ ی مپی م ی . ب ای این مار     مب ا )ماخذ( را دلیل وجود این ف م این ا ه مت با آن بتوانی  ردیفها یا آرهیکل

 .م تخب در ذیل آن     مپی شون انتخاب نموده ، ردیفهای مورد نظ هان را هیک م ده و  پس     م ص  را انتخاب م ی  ها ردیفهای 

 

 تغییر کدینگ اسناد :

صل دیگ ی ها( خورده ا ه را بت یکباره بت   فبا ا تفاده از این ف م میتوانی  همامی    هایی مت بت یک   فصل حساب )معین یا هفصیلی

صل ل دوم م ت ل میگ دد. ب ای انتخاب این دو   فانت اس دهی . با ان ام این مار ،   فصل اوس خالی از     ش ه و همامی ا  اد آن بت   فص

 رجهه انت اس ، از نشانگ های پایین ف م ا تفاده م ده و با دابل ملیک   فصلها را انتخاب م ده و در بامس م بو  بت خود بیان ازی . بسیا

اله اب اشتباهی، ا  اد جهه هصحیح بت حهوجت و دقه داشتت باشی  مت ان ام این عملیات غی  قابل ب گشه ا ه و در صورت ه  گونت انتخ

 قبل میبایسه بصورت د تی وی ایش شون .
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 عملیات پایان دوره :

انتخابی را  تبا ا تفاده از این ف م میتوانی  ملیت عملیات پایان )یا آغاز( دوره را بصورت خودمار بت ان ام ر انی . بت این م ظور ابت ا نوع عملیا

از بالای ف م انتخاب نموده ،  پس در  مه را ه ف م   فصل م تخب جهه ط    ختتامیت،     بستن حساب موقه()    افتتاحیت،     ا

 دوم     اهوماهیک را انتخاب م ی . )بع وان مثاس   فصل اختتامیت(.

یات نی  گ وههای م تخب جهه عملایی یا  ود و زیانی بودن ، میتواهای م ی گ حساب از نظ  ه ازنامتدر  مه چپ ف م با هوجت بت نوع گ وه

 . پس در  مه چپ قابل انتخاب هست  " ود و زیانی"های را انتخاب م ی . بع وان مثاس در ه گام ثبه     بستن حساب موقه ، ه ها گ وه

 از این م حلت میتوانی  با فش دن ملی  هائی  ،     مورد نظ هان را صادر نمایی .

بت  "ه ا  ادهغیی  وضعی"ان ام ه  گونت عملیاهی در این ف م ، میبایسه ا  اد حساب اری خود را از ط یق ف م هوجت داشتت باشی  مت پیش از 

 حاله ثبه نهایی درآوری .
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 ( نکات کاربردی و کلیدی3

 

 گ دد. بلکت در بانک اطلاعاهی مخفی ش ه و حتی قابل هیچ اطلاعاهی در  یستمهای مهفا پس از حذ  هو ط مارب ان ح   نمی

 بازگشه هو ط راهب   یستن نیز خواه  بود. 

 های  .ن م افزار حساب اری مالی مهفا ، با هوجت بت ماهیه خود در ارهبا  مست ین و یکپارچت با  ای  زی   یستمها مهفا ا ه   

اهوماهیک از  ای  زی   یستمها )مان   خزانت داری، ف وش و ...( در قسمه ارهبا  با  ای   یستمهای حساب اری قابل مشاه  خواه   

 بود و پس از هائی  مارب ان حساب اری     اهوماهیک آن صادر خواه  ش .

 افزار حساب اری قابل وی ایش نخواه  بود و میبایسه  بصورت پیش ف ض ، ا  اد اهوماهیک صادر ش ه از  ای   یستمها در ن م

    مورد نظ  حذ  ش ه ، وی ایش در زی   یستن م جع آن     ان ام ش ه و دوباره     اهوماهیک در حساب اری صادر گ دد. 

تن ها ب   یس، ف م ه ظیمات )مت ه ها در اختیار راه "ابزار  یستن"لیکن جهه موارد خاص ، در  مه چپ  یستن و در قسمه 

 خواه  بود( وجود دارد مت میتوان موضوع مورد نظ  را از آن ا م ت س م د. 

  در همامی ف مهای  یستن )و بطور ملی در همت زی   یستمها( قابلیتی ق ار داده ش ه ا ه مت علاوه ب  گزارشات پیش ف ض

ه گزارش  اختت ش ه ب ای ه  مارب  ب ای وی ذخی   یستن،  بتوانی  اق ام بت  اختن گزارش بصورت  اده نمایی  مت هغیی ات و

 خواه  ش . اقابلیه انت اس بت امسل نیز در همامی گزارشات و لیستهای فیلت  وجود دارد.

  مهفا ام یه اطلاعات"مع فی مارب ان ، گ وه مارب ان و نیز هخصیص اختیار بت آنان در  یستمهای مهفا از ط یق زی   یستن" 

  ا ه این زی   یستن مت میبایسه با دقه نظ  و حسا یه بالا بت آن نگاه شود ه ها در اختیار راهب   یستن پذی د. بهتصورت می

 )مثلا یکی از م ی ان یا مسئولان ارش  م موعت( ق ار گی د.

 ورت آنلاین صهای مهفا )در همامی راهکارها( وجود دارد مت بتوانی  از ن ط جغ افیایی مختلف بت  یستن باین قابلیه در  یستن

ب  روی   ور م مزی ه ظین گ دد و پس از آن  ای  اعماس هو ط خود  یستن ان ام  IPمتصل شوی . ب ای ای کار مافیسه یت 

 میپذی د. این موضوع البتت مشابت ف آی   ریموت د کتاپ نیسه و هیچگونت مح ودیتی در هع اد مانکشن ها نیز نخواه  داشه.

  متشکل از بیشت  از یک ش مه ا ه ، میتوانی  با هع یف ش مه دوم در  یستن م مزی اق ام بت مپی در صورهی مت م موعت شما

م دن اطلاعات )م ی گ و ا  اد( میان ش متها نمایی . این عملیات از ط یق ف م های مپی م ی گ و مپی ا  اد در قسمه عملیات 

  یستن ان ام پذی  خواه  بود.

 ن فایل آموزشی ، فیلن آموزشی ن م افزار مت هو ط واح  آموزش مهفا ههیت گ دی ه ا ه را نیز بهت  ا ه همزمان با مطالعت ای

 های احتمالی خواه   بود.مشاه ه نمایی . در ه گام مار با  یستن نیز مارش ا ان مهفا آماده مشاوره و رفع ابهام

 

 

 

 

 



   دستت را به من بده

 

 97زمستان  حسابداری مالیمستند آموزشی سیستم 

 

 00680888 – 00680388 - 838 

mahfa@mahfaco.com        :تلگرام پشتیبانی

80388708608 

www.mahfaco.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

...  دید بپیونمَهفابه 

پشتیبانی 

رضایت بخش

قیمت مقرون 

به صرفه

تکنولوژی 

جدید در 

ساخت برنامه

آموزش          

نا محدود

 دستت را به من بده ...


